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Gyakorlati tippek az e-portfolio
L L L
védéséhez
A portfolio olyan dokumentumgytijtemény, amely alapjan végigkisérheto6 a
pedagogiai asszisztens szakmai utja, szakmai tevékenysége, ezzel

osszefiiggésben felmeriilé nehézségei, sikerei, a pedagoguskompetenciak
fejlodése, egyrészt a tények titkkrében, masrészt az onértékelés alapjan.

Szakmai beszélgetés az e-portfélio alapjan

A beszélgetés résztvevei
o ajelentkezett pedagogiai asszisztens, aki el6zetesen feltoltotte e-portfoliojat és
e avizsga bizottsag tagjai.

A vizsga bizottsag tagjai a mar el6zetesen megismert e-portf6lio alapjan a hianyos
informaciok kiegészitésére kérdéseket fogalmaznak meg irasban, amelyeket
eljuttatnak a pedagogiai asszisztenshez, hogy ezek alapjan iranyitsak a szakmai beszélgetésre
valo6 felkésziilést.

Ezek a kérdések olyan kiegészit6 informaciokra vonatkoznak, amelyek az e-portf6lio olvasasa
kapcsan nem voltak teljesen egyértelmiiek az olvasok szamara — nem vizsgakérdésekre
gondolunk.

A kérdések megvalaszolasa utan a bizottsag lehetGséget biztosit arra, hogy a pedagogiai
asszisztens

¢ indokolhassa allitasait,
e érvelhessen dontései és problémamegold6 elképzelései mellett,
e bemutathassa szoban is pedagogiai nézeteit, szakmai elképzeléseit, gondolatait.

A pedagobgiai asszisztens munkassaganak bemutatasakor kozvetleniil is reflektalhat a
megkapott kérdésekre, de a beszélgetés nagyobb részében lesz alkalma ezekrél kotetleniil is
beszélni.

Csokkentheti a szakmai beszélgetés interaktivitasat, a kotetlen beszélgetést, ha tal sok a
pedagobgiai asszisztenshez intézett kérdés.

A felkésziilés az e-portf6liobol szerzett informéciok alapjan torténik. Az e-portfolio elGzetes
értékelésének az a célja, hogy a szakért6k informacidkat szerezzenek a pedagogiai asszisztens
kompetenciaszintjérél. A vizsga bizottsag altal megfogalmazott kérdések
megvalaszolasara a vizsga soran van lehet6ség. A szakmai beszélgetést az elnok
vezeti.

1. A portfoliévédés menete

A védésre az ora-/foglalkozaslatogatas utan keriilhet sor. Ezzel zarodik le a mindsités
helyszini tevékenysége.

A védés teljes idGtartama max.: 60 perc.

A vizsga soran a pedagogiai asszisztens
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e 15 perces digitalis bemutatéban (PPT) ismerteti mindazt, amit a legfontosabbnak tart
szakmai fejlédése szempontjabol és pedagogiai munkassagabol. Lehet6sége van arra
is, hogy mar a prezentaci6 soran kitérjen a kapott kérdésekre. Ebben az esetben a
digitalis bemutatora szant id6 megnovekszik;

o reflektal az e-portf6li6 dokumentumai alapjan kapott kérdésekre;

o végiil az e-portfoli6 dokumentumai és bemutatéja alapjan szakmai beszélgetést folytat
a bizottsag tagjaival.

PPT készitése

A 60 perces e-portfolio-védés része a 15 perces digitalis bemutaté. Ha valaki képes
kotetlentil beszélni, akkor 1 diat altalaban 1-2 perccel szamithat, tehat kb. 10—15 dia fér
bele ennyi id6be.

A digitalis bemutat6 soran a pedagogiai asszisztens

o mutassa be pedagdgiai céljait, a nevelésrdl vallott felfogasat, szakmai fejlédésének
utjat, a fejlédést segit6 és akadalyozo elemeket, s elképzeléseit, terveit az elkovetkezd
id6ben!

e elsGsorban szakmai fejlédésére koncentraljon!
e aprezentéci6 készitése soran mar ismeri a mingsit6k kérdéseit, azokra is reagalhat.

e térjen ki az e-portfolio feltoltése utan tortént fontos eseményekre!

2. A digitalis bemutat6 lehetséges tartalmi elemei
A vizsga célja, hogy tovabbi informacidkat nytjtson a pedagogiai asszisztensrol.

e Szakmai fejlédés bemutatasa: sarokkovek, szakmai szempontbol kiilonosen
meghataroz6 események, sikerek (kudarcok és kérdések) a palyan

e A pedagobgiai asszisztens szakmai céljai, a nevelésrdl, oktatasrol vallott felfogasa
e Aimunkassag legfontosabb elemei
e Ami a portf6liobol kimaradt, vagy amit tovabb szeretne erdsiteni, hangstlyozni

o Elképzelések, szakmai tervek, fejlédési utak

3. A sikeres digitalis bemutatéra valo felkésziilés
Onlkontroll!
Melyek a sikeres bemutatora valo felkésziilés elengedhetetlen 1épései?

e Azels6 dia meghatarozo jelentGségi (kép, felirat, tartalom stb.).

e Javasolt: Tartalomjegyzékkel kezdje mondanivalgjat — mi az el6adas
struktdraja, mirdl kivan beszélni!

e Tobb moédon vigye magaval a prezentaciot! (CD, pendrive, ,,felhG” stb.)

o Oltozékével is jelezze, hogy szamara fontos bemutatén vesz részt!
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e Aziddvel valé gazdalkodast segiti, ha otthon, tobbszor el6adja a prezentéciot!
Figyelem!
A sikeres munkahoz az alabbi ajanlasokat fontos betartani:

o Sok képet, sok szoveget ne tegyen egy diara! ,,1-7-7”-szabaly: egy dian hét sor, egy
sorban hét sz6 legyen maximum!

e Ne hasznaljon sok szint, a hattér és a felirat kozott erds kontraszt legyen!

e Keriilje a piros-zold (nehezen olvashato, szintévesztés) és piros-kék (mas szin jelenik
meg a monitoron, mint a kivetitén) hattér-felirat variaciot!

o Felesleges hanghatasok, zenék nem kellenek (zavaréak).
e Ne hasznaljon lasst animaciét (példaul: bettinkénti megjelenés)!

e Ne hasznaljon kis méretii bettiket, fontos, hogy a legkisebb bettiméret 24-es legyen. A
bettik legalabb 25—30-as pontméretiiek legyenek, és lehet6leg ne hasznaljunk
alahtuzast.

o Ne olvassa fel a szoveget! A dian csak hivoszavak, hivoképek legyenek!
A prezentaloé elkeriilendé hibai:

e Olyan abrat mutatni, amit maga az el6add sem ért.

e Sz0 szerint felolvasni a dia tartalmat.

o Tullépni a tervezett id6t.

Ne feledjiik, hogy a digitalis bemutaté nem cél, hanem egy eszkoz, hogy érthetébbé,
latvanyban gazdagabba tegyiik a bemutatonkat.

A hallgatésag foleg rank és a mondanivalénkra kivancsi, ne legyen a digitalis
bemutat6 oncéla. Tartsuk szem el6tt, hogy a minGsit6 bizottsag nem a digitalis bemutatot
értékeli, hanem a pedagoguskompetenciakat. Szamitogép alkalmazasanak egyik lehetséges
teriilete, amikor a szamitogépet mint segédeszkozt hivjuk segitségiil annak érdekében, hogy
az el6adasunk vagy ismertet6nk soran elhangzottakat szoveges, grafikus vagy multimédias
informaciokkal tamasszuk ala.

2.7

A PowerPointban tortén6 bemutatokészités szamos elénnyel bir a hagyomanyos
eszkozokkel szemben:

e Az elkészitett bemutatok eltarolhatok, modosithatok, kés6bb felhasznalhatok.
o Rendelkezésre allnak a szovegszerkesztésnél megszokott eszk6zok és lehetGségek.

e A prezentacios programok alkalmazasaval csak akkor fognak a kivetitésen megjelenni
a kivant szovegek, amikor arra valoban sziikségiink van, és a kiilonb6z6 specialis
lehet8ségekkel — gondoljunk a betsztatott vagy animalt megjelenitésre — még a
figyelmet is jobban fel lehet kelteni.

Ha hattérként képet valasztunk, mindenképpen legyen koze a témahoz vagy a
mondanival6éhoz. Elhalvanyitott képen sotét szinii szoveget alkalmazzunk, amennyiben a
képet eredeti forméban illesztjiik be, akkor a ,hely6rz6t” toltsiik ki megfelel6 szinnel.
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Mar emlitettiik, hogy tigyeljlink arra, hogy egy diara ne irjunk sokat.

Egy-egy dian egynél tobb mozgokép ne legyen, a valtasok sebességét mindig allitsuk az
el6adas iiteméhez.

Figyeljiink arra, hogy az els6 dia az tidvozlés, a masodik dia a tartalomjegyzék
(mirél kivanunk beszélni), valamint az utolsé6 dia az elkoszonés legyen.

Szamos el6adas utolso didjan a ,,Koszonom a figyelmet” feliratot olvashatjuk. Az emberi
kommunikaciéval foglalkoz6 kutatisok azt mondjak, hogy az els6 benyomas is nagyon fontos,
de a végleges véleményt rolunk vagy el6adasunkrol az el6adas utolso pillanatai alakitjak ki.

4. A prezentaciokészités altalanos elvei
A sikeres prezentacio alapja a felkésziilés:

1. A felkésziilés elsé 1épése az adatgytijtés. Tobb informacioval kell rendelkezniink,
mint amennyit a hallgatésag elé kivanunk tarni, ezzel el tudjuk keriilni azt a
kellemetlen helyzetet, hogy az el6adés kozben vagy azt kovetSen feltett kérdésekre
nem tudunk vélaszolni.

2. Ha kell6 tudasanyag birtokdban vagyunk, akkor kovetkez6 1épésként tanuljuk
meg azt, amird6l beszélni fogunk.

3. Ne feledkezziink meg felkésziilni a szereplésre Gyakorolnunk kell kiilonb6z4
stilus- és kifejezésmddokat, retorikai elemeket. Ugyelniink kell gesztusainkra,
arckifejezésiinkre.

4. A felkésziilést kovetfen nekilathatunk a bemutato elkészitésének. El kell
donteniink, hogy mennyi diat kivinunk felhasznélni, azokon milyen elemek legyenek
allando6ak. A szovegeket, tablazatokat, diagramokat érdemes elkésziteni kiilon,
ahonnan konnyedén athelyezhetjiik arra a diara, amelyikre szantunk.

A pedagoguskompetenciak értékelésének alapjat:
e aze-portfolié anyaga,
e apotolt dokumentumok, valamint

e abeszélgetésbil szerzett informaciok egyiittesen képezik.

Az egyes kompetenciateriiletek el6zetes, az e-portf6lié6 dokumentumai alapjan
tortént értékelését a védés eredményeként meg is valtoztathatjak a bizottsag
tagjai.

A portféliovédési jegyz6konyvet a bizottsag elnoke elkésziti, majd a sziikséges mellékletekkel
egylitt feltolti az OH altal miikodtetett informatikai tAmogato6 rendszerbe.

A jegyzokonyv és a mellékletek eredeti példanyat az intézmény 6rzi, masolatat
vagy elektronikus valtozatat a szakért6 tarolja.
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A védés végén a pedagogus 0sszegzo értékelést kap, azonban nem kap kozvetlen
visszajelzést, értékelést az eredményérol.

5. Néhany gondolat a jo reflexiorol

Reflexio: egy adott eseményre, tevékenységre utdlagosan megfogalmazott elemzG-értékelé
gondolatok. A mindsités fontos funkcidja, hogy a megvalositott folyamatokrol informaciokat
tovabbitson a mindsitk felé, s egyuttal képet adjon a pedagdgus gondolkodasardl, arrol,
milyen érzékenységgel és tudatossaggal kezeli tevékenységét. A reflektiv pedagogusi

magatartas a pedagogus szakmai fejlédésének fontos feltétele.
A reflexio a tapasztalatok, ismeretek és cselekedetek végiggondolasat, elemzését jelenti.
A dokumentumban bemutatott pedagogiai tevékenység végiggondolasat, elemzését.

A reflexi6 mutatja meg az olvasd szdmara az e-portf6lio készitGjének

gondolkodasmaodjat, azt, hogy mit miért tesz. Emellett lehet6vé teszi a készit§ szamara
sajat pedagogiai gyakorlatanak kritikus vizsgalatat is, ezzel segitve a szakmai fejlodést is.



